Popsy Financial 3.1

Module de valida{ti de documents

Popsy

BUSINESS SOFTWARE

haussée de Louvain 435 — B-1380 Lasne — T +32 2 352 83 20 — F +32 2 352 83 40 — www.popsy.com — sales@popsycom




Module Validation de documents

{popsy

BUSINESS SOFTWARE

2/12



Table des matieres

SR ' ) o Yo [T o f ' Y T 5
D2 e T =T o [T 6
B T 1 o T o = o o 5= S 7
R E == 1= T o 1 o =Y 7
T U 1 1 TS 1 1 T o 8
3.2.1 Encoder la facture d'aChat ........cooiiiiiiiiii i e 8

CTZ 307 V£=1 ITo [=1 gl (=T [ Tod U o o =T o | (P 8

B T T I 13 1 10

A QUI BT PO P SY 2 ittt ettt aaas 11
o N o 11 0] o U T PP 11
N O0 ] ¢ ] 7= Vo (=Y. 5 (o 1 U =S 11

Module Validation de documents Popsy

3/12

BUSINESS SOFTWARE



COPYRIGHT
Copyright (c) 1995-2012 Systemat S.A.

Tous les droits de propriété et droits d'auteurs relatifs aux différents modules de Popsy (y compris, de
maniére non limitative, ceux afférents a toute image, mini application, photographie, animation,
musique, tout élément vidéo ou sonore et tout texte intégré a I'un des modules), a la documentation
imprimée qui I'accompagne et a toute copie d'un ou de plusieurs modules du logiciel Popsy, sont détenus
par Systemat SA ou par ses fournisseurs. L'ensemble des modules Popsy est protégé par la
réglementation et les traités internationaux en matiére de droit d'auteur. Par conséquent, vous devez
traiter les différents modules Popsy comme tout autre élément protégé par le droit d'auteur, sauf que
vous étes autorisé (a) soit a faire une copie uniquement pour des besoins de sauvegarde ou d'archivage,
(b) soit a installer le ou les modules pour lesquels vous avez acquis une licence sur un disque dur unique,
a condition de conserver I'original uniquement pour des besoins de sauvegarde ou d'archivage. Vous
n'étes pas autorisé a effectuer des copies de la documentation imprimée qui accompagne le ou les

modules.

SYSTEMAT S.A.
435 Chaussée de Louvain
1380 Lasne
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1. Introduction

Ce module optionnel vous permet de soumettre vos documents d’achats a I'approbation d’une tierce

personne.
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2. Pré-requis
Ce module optionnel est disponible a partir de la version Popsy Financials Pro.

Une fois le module « Validation de documents » activé au sein de votre licence Popsy, le menu

correspondant devient visible dans votre logiciel.
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3. En pratique ...

Gréace au systeme de validation de documents, vous allez pouvoir soumettre vos documents d’achats a

I'approbation d’une tierce personne. Cette validation ne bloque en aucun cas le document a la

centralisation mais seulement au paiement ainsi qu’au lettrage.

3.1 Parametres

« FiCheS - ContaCtS"' g s.) Liste des contacts

Rétérence

N . , , ADMIN
° La premiére étape du paramétrage est de créer dans
. e, ) Référe.. + |Société

le menu « Fiches — Contacts », les différentes personnes qui ADMIN  Administrateur

COMPTA | Comptable

seront amenées a valider les documents d’achats.

<Aucun

)
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S électionner
Anuler
Proprités

Supprimer

Corvvertir
Sms
Sms groupés
Company+eb

Aide

=
T
@
a
&
=
3
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« Fiches — Fournisseurs... »

Ensuite, sur les fiches fournisseurs, sous l'onglet « Compta », I'utilisateur va pouvoir définir par

fournisseur, si ses documents doivent étre soumis a validation (« Jamais/Parfois/Toujours »).

° Il vous sera aussi possible de définir, par fournisseur, la personne qui devra valider les

documents ; comme toutes les valeurs par défaut, celle-ci sera proposée a I’encodage mais pourra étre

modifiée.

Divers
° Activation facturation électronique (Systemat e-lnvoice Portal)

Paiement
[}

Profession
[}

Walidation doc Resp validation -~ | Administrateur
b [ Report par solde 3 la clature fnondettrable) Honoraires [(.Pucun>
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3.2 Utilisation

3.2.1 Encoder la facture d’achat

Lors de I'encodage de votre facture, le champ « Validation » est accessible (pour les fournisseurs dont la

fiche a été paramétrée pour la validation de document)

Journal: Al w || Fact I

Foumissewr: FPEUGEOT o~ Peugeot

Comment.
LS. |+++JJ S LAuCLRY hd
Skatut: Mormal

Walidation — ADMIN e

° Ce champ ne rentre pas dans la séquence des tabulations successives et ne fera donc pas perdre
de temps a I’encodage.

° Si les fournisseurs sont correctement paramétrés, ce champ sera complété automatiquement.

° Une fois ce document validé, il sera centralisé en comptabilité mais bloqué dans le module liaison
bancaire ainsi que dans les différentes possibilités de lettrage. Ce document est maintenant dans la file

pour approbation.

3.2.2 Valider le document

« Outils - Validation documents... »

Sélections

Responsable ADMIN &~ | Administrateur

Periode |REP v] a [CLO v] || Document validé

Jo.. ¢ Nr doc| Date doc Mantant| Devi... Montant Commentaire Piéce

¢h Al 1/12/08/2010 20.570,00 EUR 20.570,00 207 93G

< m | 3

o] (] (] o]
Sélections

Responsable : permet de sélectionner le responsable pour la validation. Apparaitront alors les

documents non encore validés et encodés dans les périodes sélectionnées.
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Période : permet de faire un filtre pour la recherche de document sur les périodes
Document validé : permet de faire apparaitre les documents déja validés par le responsable
Visualiser : permet de visualiser le document sélectionné
Tous : permet de sélectionner tous les documents pour la validation
: permet de désélectionner les lignes choisies
Valider : permet de valider les documents sélectionnés

Dioc, scanné : permet de visualiser le document scanné lié au document

Attention

Ce bouton n’est accessible QUE si vous disposez du module de scan au sein de votre licence.

Une fois une ligne sélectionnée, I'icone ' située devant la ligne se transforme en'¥ .

lo... Mr doc| Date doc Montant lo... Mr doc| Date doc Maontant
 —
- AT 1/12/08/2010 20.570,00 w Al 1/12/08,/2010 20.570,00
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3.3

« Listes — Validation de documents... »

Liste

Il vous est possible d’éditer une liste des

- Validation des documents.

documents passés par le module de validation de document.

Achats Non valide -
Référence <Tous> -
Comptes Tous

Tews e
Fitre <Aucuns =
Decuments.
De
A
- Périodes REFCLO
De 53 -
A Lo -
Dates 13/08/2010:13/08/2010
De 13/06/2010 (-
A 13/08/2010 -
Imputations &
Analytiques
Devises
Dashle plan omptable
Inpression des simulations
- Options
Inpression du nombre dé pages
Imprimante
Nem Leernark T644 (M) (B/W) [=
Propnétes. | Proprates
= Marges
Haut 07
Gauche 048
Bas LT3)
Decate 048
Defaut | Deleet
Butres | =
004 Systemat Date 13/08/2010
A = ' v
Validation des documents 'ADMIN/A1 Heure 00:01:03
Exercice 2010 - Periodes REP a CLO Devise EUR

Popsy 3.1.918 Page 1
Document Date Période Type Pigce
Comptes Mom Debit Crédit HTVA TWA

Imputation  Commentairz Comptes analytique CodeTVA

ADMIN
1 13/08/2010 AOQU FACT

PEUGEOT  Peugeot 20.570,00 17.000,00 3.570,00
241000 Matériel roulant 17.000,00 21M 3.570,00
411000 T.V.A. drécupérersurachat 3.570,00

Total Factures 20.570,00 17.000,00 3.570,00

Total Général 0,00 20.570,00

Solde 0,00 20.570,00

Total Journal 0,00 20.570,00

Module Validation de documents

{Popsy

BUSINESS SOFTWARE

10/12



4. Qui est Popsy ?

Popsy est le produit-phare de la division Software de Systemat sa. Logiciel de comptabilité et de gestion
commerciale préféré des fiduciaires et des PME, Popsy existe depuis plus de 20 ans (1986) et bénéficie

d'un solide ancrage dans le tissu économique belge, aussi bien au sud qu'au nord du pays.

4.1 Historique

Voici un bref apergu des événements marquants de I'histoire du logiciel Popsy :

° 2009: Commercialisation de Popsy Business, la gestion commerciale qui s'adapte a votre
organisation de travail.

° 2007: Lancement de POPSY 3. La nouvelle version du logiciel integre ProSCAN et, avec le SeP
(Systemat e-Invoice Portal), offre le premier portail en Belgique pour la facturation électronique.

° 2005: Lancement d’Ypsos, le grand fréere de Popsy, solution ERP compléte pour les PME

° 2002: Rachat par Systemat sa de la société Q&A. Création de la Systemat Software Division, sous
la direction de Jan Druppel.

° 1997: Introduction de Systemat en Bourse de Bruxelles. Certification 1ISO 9001 du groupe
Systemat.

° 1996: Lancement de Popsy sous Windows.

° 1986: Démarrage du projet Popsy comptabilité et gestion. Vente de la premiére licence Popsy sous
DOS.

° 1984: Constitution de la SA Systemat.

4.2 Contactez-nous

Systemat Software Division
Chaussée de Louvain 435
B-1380 Lasne

Tél : +32 2 352 83 20

Fax : +32 2 352 83 40

popsy@systemat.com
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